湖南大学课程考试命题制卷实施办法

教务函［2009］71号

为加强课程考试管理，促进考风、学风和校风的建设，提高全日制本科教学质量，结合我校的具体情况，特制定本办法。

第一条  根据教学大纲和教学基本要求，掌握命题范围，不得超纲。命题时既要考虑全面系统考核学生运用已学知识的能力，又要注意体现课程内容的考核重点。同时，要正确处理好客观题与主观题的比例，提高考试的效度和信度。

第二条  教学大纲、学分和教学进度大致相同的课程，尤其是通识教育平台课程要尽量做到统一命题、统一考试。其余课程均应采取征集试题、协作命题、交叉命题等方式推进考教分离。

第三条  尚未建立试题库的课程，须准备难度相当、题目不同的试卷5套，并提供参考答案和评分细则。所有课程试卷均须系（教研室）主任或课程负责人审查签字后，交各学院教务办，各学院教务办登记后统一交考试中心（含电子版），考试时（含补考）由考试中心在试卷库中随机抽选。

第四条  课程考试试卷和参考答案，必须按湖南大学课程考试试卷模版和参考答案模板的专用格式打印制作。

第五条  实行考试申请制度。根据教学计划的安排，在考试周之前组织考试的课程，应在课程结束前三周由任课教师（或开课系）提出考试申请，填写《湖南大学课程考试申请表》，交系主任审查签字后，到教务办统一安排考试的时间、地点，然后到考试中心凭课程考试申请表办理试卷的印制手续。未经申请同意自行确定或更改考试时间、地点，考试中心将不予印制试卷，其考试成绩无效，同时要追究有关人员的责任。在考试周组织考试的课程，不要办理考试申请手续，但应在开课日起六周内到考试中心办理试卷的印制手续。

第六条  遵守保密纪律，严防试题泄密。教师不得以任何形式（如日常练习、答疑、上复习课等）泄露试题（卷）中的内容；试卷的印制和保管由考试中心派专人负责；送卷、领卷由一位教师经手，且凭单领卷。出现试题（卷）泄密时，要追究责任。

第七条  命题教师务必按期完成命题工作，各学院教学院长对命题工作负直接责任。

第八条  本办法由教务处负责解释。

第九条  本办法自2009年1月1日起施行。

