湖南大学缓考审批表
院：                                                   NO：

	姓 名
	
	班级
	
	学号
	

	申请缓考课程名称
	
	考试时间
	

	
	
	任课教师
	

	缓考原因：

                                          学生：              年  月   日 

	学生所在院意见： 


   注意事项：1.缓考申请必须在本门课程考试之前办理。学生因病申请缓考必须出示校医院主管院长签字的证明；因公申请缓考必须由相关单位出具证明材料；因考试冲突申请缓考必须由学生所在院教学秘书核实。因事一般不得申请缓考。
2.院教学秘书必须于本学期放假前将缓考情况汇总送教务处教务管理办备案，未备案者视为没有办理缓考手续，必须重修。

……………….上半部分院系留存…………….下半部分学生留存………………………..

湖南大学缓考考试申请表

院：                           NO:

	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	缓考课程名称
	
	原课程考试时间
	

	
	
	申请跟班考试班级
	


	学生所在院意见：

                                 经办人（单位公章）：   年  月  日

	课程考试时间：第      周星期       第      节

        地点：        教学楼       教室


   缓考考试原则上安排在同一门课程下一次考试时进行，不另单独组织考试。经批准同意缓考的学生，应按规定时间办理缓考考试申请，确定跟班班级或课堂，并随该班级或课堂考试。未办理考试申请者不得参加考试。
