湖南大学学生成绩查询与成绩异动审核表

编号：

	学生姓名
	
	班       级
	
	学       号
	

	课程名称
	
	考 试 时 间
	
	任 课 教 师
	

	成

绩
查
询
	查询理由（请注明现有成绩）：

学生：

  年    月   日

	
	学生所在学院意见：

                                          主管教学领导：

                                              年    月    日

	
	教务处意见：

                                           主管处长：

                                              年    月    日

	
	查询结果：

查阅人：             开课学院教学秘书：

                               年    月    日

	成
绩
异
动
	成绩异动原因及责任人：

开课学院教研室（系）主任：

                       年    月    日

	
	开课学院意见：

主管教学领导：

              公章：

                 年    月    日
	教务处审核意见：

主管处长：

    公章：

        年   月    日


备注： 1 每学期第一、第二周受理成绩查询工作（毕业前补考成绩查询时间为成绩公布后一周），过期不予办理。

      2 成绩查询时不得重新阅卷。
3 学生填写此表后，交所在学院教学秘书，由教学秘书第二周星期五前统一到教务处签署意见，并转开课学院教学秘书落实成绩查询工作。

       4 不论查询结果如何，开课学院教学秘书在第三周星期五将此表交回教务处课程服务科；如果需要更改成绩，必须说明异动原因及责任人，并附学生考试的试卷原件。

       5 此表作为学生成绩异动的依据，未经教务处同意，不得更改学生成绩。
