湖南大学借用教室申请表（非缴费）

申请单位名称：          （公章）                           申请时间
	序

号
	申请单位或班级
	申请人
	申请人电话
	申请事由简介
	周次
	星期
	节次
	是否需要

多媒体
	需要教

室间数
	教室容

量大小
	教室安排

（教务处）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	借用单位建议（排哪栋教学楼）：

	承诺书：一、自觉遵守学校各项规章制度，爱护公物，如有损坏照价赔偿；

        二、在教室举行活动，绝不影响周围正常教学活动、学生自习和教师办公；

        三、保证不出现传销、练法轮功等违纪、违法行为以及销售、广告宣传等活动。


借用单位主管领导签字：                                            教务科经办人盖章：
此表提前三天申报，一式两联：一联教务处留存，一联单位借用教室凭证。
每周星期一或星期四向教务处教务科递交申请表，其它时间不予受理。
